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BIRINCi BOLUM
GENEL ESASLAR
1-Amacg¢

Bu Yonergenin amaci, “Vali Adina” imzaya yetkili makamlar1 belirlemek, verilen
yetkileri belli ilke ve usullere baglamak, alt kademelere yetki vererek sorumluluk duygusunu
gelistirmek, list makamlara diisiinme, proje iiretme ve 6nemli konularda daha isabetli karar
almak i¢in zaman kazandirmak, Valilik ve Kaymakamlik Birimleri Teskilat, Gorev ve Calisma
Y 6netmeligi ilgili maddeleri uyarinca tiim kamu kuruluglarina génderilecek yazi ve dilekgelerin
niteliklerini belirlemek siiratli, verimli, etkin, kaliteli, ekonomik ve insan odakli hizmet
anlayisint hakim kilarak dogru is akigini saglamak, kirtasiyeciligi ve biirokrasiyi azaltmaktir.

2-Kapsam

2.1-Bu Yoénerge Vali, Vali Yardimcisi, Hukuk Miisaviri, 11 Hukuk Isleri Miidiirii,
Kaymakam, Birim Amiri, Kaymakam Aday1 ve imza yetkisi verilen diger personelin imza
yetkilerini ve bu yetkilerin tam ve etkili olarak kullanilmasina dair ilke, usul ve uygulama
esaslarini,

2.2-5442 sayili 1l idaresi Kanunu, diger kanunlar ve ilgili mevzuat uyarinca Vali’nin ve
Vali adina imzaya yetkisi verilenlerin imzalayacaklar1 yazilar, yapacaklari yazigmalar,
yiiriitecekleri is ve islemlerde kullanacaklari imza yetkilerini ve bu yetkilerin kullanma ilke ve
usulleri ile sorumluluklarini kapsar.

3-Yasal Dayanak

Bu Yonerge;

a) 18/10/1982 tarih ve 2709 sayili Tiirkiye Cumhuriyeti Anayasasi,

b) Cumhurbaskanligi Teskilatinin 10.07.2018 tarih ve 30474 sayili 1 Numarali

Cumhurbagkanligi Kararnamesi,

¢)10/06/1949 tarih ve 5442 sayili 11 idaresi Kanunu,
¢) 657 sayili1 Devlet Memurlar1 Kanunu,
d) 02/12/1999 tarih ve 4483 sayil1 Devlet Memurlar1 ve Diger Kamu Gorevlilerinin
Yargilanmas1 Hakkinda Kanun,

€)01/11/1984 tarih ve 3071 sayili Dilek¢e Hakkinin Kullanilmasina Dair Kanun,

£)09/10/2003 tarih ve 4982 sayil1 Bilgi Edinme Hakki Kanunu,

2)08/06/2011 tarih ve 27958 sayili Resmi Gazete'de yayimlanan Valilik ve
Kaymakamlik Birimleri Teskilat, Gorev ve Calisma Y 6netmeligi,

£)31/07/2009 tarih ve 27305 sayil1 Resmi Gazete'de yayimlanan Kamu Hizmetlerinin
Sunumunda Uyulacak Usul ve Esaslara Iliskin Y&netmelik,

h) 10.06.2020 tarih ve 31151 sayili Resmi Gazete'de yayimlanan Resmi Yazigmalarda
Uygulanacak Usul ve Esaslar Hakkinda Yo6netmelik,

1) 07.08.2018 tarihli Bakan Onayli Icisleri Bakanhigi Imza Yetkileri Yonergesi,
hiikiimlerine dayanilarak hazirlanmistir.
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4-Tanimlar
Bu Yonergenin Uygulanmasinda;
a) Valilik : Ardahan Valiligi’'ni,
b) Vali : Ardahan Valisi’ni,
¢) Makam : Ardahan Valilik Makamin,
¢) Vali Yardimcisi : Ardahan Vali Yardimcilarini,
d) Hukuk Miisaviri : Ardahan Valiligi Hukuk Miisaviri’ni,
e) Il Hukuk Isleri Miidiirii : Ardahan Valiligi Hukuk Isleri Miidiirii’nii,
f) Kaymakam :Ardahan iline bagl ilgelerde gorev yapan Kaymakamlari,
g) Kaymakam Aday: : Ardahan Valiligi Kaymakam adaylarini,

g)Merkezi Idarenin Merkez Kuruluslari: Cumhurbagkanligi ve Bakanliklar ile
bunlara bagh veya ilgili kurum ve kuruluslarin merkez birimlerini,

h)il Genel idare KuruluslaryBirim: 1l miilki idare boliimii iginde hizmet goren ve
Valiye bagli olarak ¢alisan, merkezi idarenin bolge, il veya dengi diizeyinde teskilatlanmig
birimlerini,

1) Birim Amiri: il Miilki idare Bolimii i¢cinde hizmet goren ve Valiye bagl olarak
calisan, merkezi idarenin bolge, il veya dengi diizeyde teskilatlanmis birimlerinin birinci
derecede yetkili amirini,

i) Valilik Birim Miidiirleri: il Jandarma Komutani, il Emniyet Miidiirii, il Niifus ve
Vatandaslik Miidiirii, 11 Sivil Toplumla Iliskiler Miidiirii, il Gé¢ Idaresi Miidiirii, il idare Kurulu
Miidiirii, Idare ve Denetim Miidiirii, Il Planlama ve Koordinasyon Miidiirii, Il Sosyal Etiit ve
Proje Miidiirii, Il Yaz1 Isleri Miidiirii, A¢ik Kap1 Sube Miidiirliigii, 11 Basin ve Halkla Iliskiler
Miidiirii, Valilik Bilgi Islem Sube Miidiirii, Valilik Hukuk Isleri Sube Miidiirii, Valilik Idari
Hizmetler Sube Miidiirii, Valilik Ozel Kalem Miidiirii, i1 Ozel Idaresi Genel Sekreterini.

j) 11 Personeli : Cumhurbaskanlig, Bakanlik, Baskanlik veya Genel Miidiirliiklerin il
teskilatinda ¢alisan (ilge personeli haricindeki) &mir ve memurlarini,

k) Yonerge: Ardahan Valiligi imza Yetkileri Yonergesini, ifade eder.

5- Yetkililer
a) Vali,
b) Vali Yardimcilari,
¢) Hukuk Miisaviri,
d) 11 Hukuk Isleri Miidiirii,
¢) Kaymakamlar ve Kaymakam Adaylari,
f) Birim Amirleri,

6- ilke ve Usuller

6.1-imza yetkilerinin sorumlulukla dengeli, etkili, noksansiz, tam ve dogru olarak
kullanilmasi esastir.

6.2-Imza yetkisini devretmis olsa dahi, Valinin her konuda havale, imza ve onay yetkisi
saklidir. Vali gerekli gordiigiinde, baz1 imza ve onaylar1 yazili olarak bildirerek uhdesine
alabilir.

6.3-Kendisine yetki devredilen, bu yetkiyi, Vali’nin onay1 olmadik¢a devredemez.

6.4-Herhangi bir imza yetkisi devrinin yeniden diizenlenmesi, ancak bu Yonergede
degisiklik yapilmasi ile miimkiindiir.

6.5-Mevzuatta Vali olarak ifade edilen her onay Vali tarafindan, Valilik, Valilik
Makami veya Mahalli Miilki Amir olarak ifade edilen onaylar ilgili Vali Yardimcisi tarafindan
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onaylanacaktir.

6.6-Yetki devrinin kanunen miimkiin olmadigi ve kisiler i¢in glivence teskil eden haller
ile mevzuatin bizzat Vali tarafindan imzalanmasin1 emrettigi yaz1 ve onaylarda yetki devri
yapilmaz.

6.7-Valinin 11 dahilinde teftis, denetim, gdrev gezisi veya kisa siireli olarak gorevi
basinda bulunamamasi halinde, Vali tarafindan yapilacagi belirtilen islemlerden gecikme veya
bekletilmesinde sakinca bulunanlarin geregi ve icrasi, is boliimii esaslarina gore ilgili Vali
Yardimecisi tarafindan yapilir ve en kisa stirede Vali’ye bilgi verilir.

6.8-Vali tarafindan imza yetkisi devredilen kisi, imza metninde “Vali adina” ibaresinin
kisaltmasi olan “Vali a.” ibaresini kullanir.

6.9-11 Genel idare Kuruluslar1 arasindaki yazismalarda Vali adina imza yetkisi, gorev
boliimii esaslarma dayali olarak, bagli olunan Vali Yardimcilar1 veya yetki devredilen birim
amiri tarafindan kullanilir.

6.10-Valinin baskan1 oldugu kurul ve komisyon toplantilarina katilamamasi halinde,
gorev dagilimi esasia gore ilgili Vali Yardimcisi katilir ve bagkanlik eder.

6.11-Mevzuatta ongoriilen, yapilmasit uygun ve zaruri goriilen toplantilar ilgili Vali
Yardimcisinin baskanliginda yapilacaktir. Toplanti giindemi toplantidan en az 24 saat evvel
ilgili Vali Yardimcisina bildirilecektir. Vali Yardimeilar1 glindem maddeleri ve alinan kararlar
hakkinda Vali’ye zamaninda bilgi vereceklerdir.

6.12-Toplantilara birim ve kurum amirlerinin hazirlikli ve dnceden giindem hakkinda
bilgi sahibi olarak katilmalar1 esastir. Zaman kayb1 ve verimsizlik nedeni olan toplant1 anlayisi
terk edilerek kisa, hazirlikli ve sonuca ulagmay1 saglayict yontemler gelistirilecek ve gelistirilen
yontemler hakkinda Valilik Makamina bilgi verilecektir.

6.13-Sunular, bilgisayar ortaminda ve gorsel verilerle zenginlestirilerek yapilacak,
konuyla ilgili olarak iiye olmayan uzman kisiler de bilgi vermek amaci ile toplantilara
katilabilecektir.

6.14-Yetki ve gorev verilen Vali Yardimcisi bulunmadigi zaman, imzalanmasi gereken
yazilar, gorev dagilimindaki esaslara gore es gorevli Vali Yardimcisi tarafindan imzalanur.

6.15-Vali Yardimcilari, imza yetkisinin devri konusunda mevzuat ve yoOnerge
hiikiimlerine uygunlugu saglamak amaciyla, kendilerine bagli dairelerin genel is yiirtitiimiinii
denetleyerek, tenkit, tespit ve tekliflerini rapor halinde Makama sunarlar.

6.16-Vali gerekli gordiigii takdirde, ilgeyi ilgilendiren konularda Kaymakamlara yetki
devrinde bulunabilir.

6.17-Yazigmalar, 10.06.2020 tarih ve 31151 sayilt Resmi Gazete' de yayimlanan Resmi
Yazismalarda Uygulanacak Usul ve Esaslar Hakkinda Yonetmelik, ilkelerine uygun olarak
yapilir.

6.18-11 Genel Idare Kuruluslari, Yénerge hiikiimlerine uymak kaydiyla, higbir sekilde
tasarruf gerektirmeyen, talep ve goriis niteligi tasimayan, miilki makamlarin bilmelerini
gerektirmeyen, teknik ve hesaplarla ilgili ayrinti, istatistiki bilgi ve durum tespiti mahiyeti
tastyan hususlarda ilgelerdeki kendi birimine dogrudan, diger birimlere, ilgelere ve mahalli
idareler ile farkli illerdeki birimlerle “Vali a.” ibaresiyle yazisma yapabilirler.

6.19-llcedeki Genel idare Kuruluslarinca, Valilik Makamma ve il Genel Idare
Kuruluslarina yazilan yazilar, Kaymakam imzasi ile gonderilir. Ancak, ilgede gorev yapan
personelin (ilge miidiirleri hari¢) gorevden ayrilma, izne ayrilma, géreve baslama ve emekliye
ayrilma tarihleri gibi hususlari ihtiva eden yazilar ile bu yonerge hiikiimlerine uymak kaydiyla,
miilki makamlarin bilmelerini ve hicbir sekilde tasarrufa gerektirmeyen, talep ve goriis niteligi
tagimayan, teknik veya istatistiki bilgi ve durum tespiti mahiyeti tasiyan hususlarla ilgili yazilar
ilce miidiirii imzas1 ile dogrudan kendi iist birimi olan, Il Genel idare Kuruluslarina génderilir.
Ayrica, yine bu yonerge hiikiimlerine uymak kaydiyla, miilki makamlarin bilmelerini ve higbir
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sekilde tasarrufu gerektirmeyen, talep ve goriis niteligi tasimayan, teknik veya istatistiki bilgi
ve durum tespiti mahiyeti tasiyan hususlarla ilgili yazilar, Kaymakamlarin yetki devretmesi
durumunda, “Kaymakam a.” ibaresi kullanilarak ilge miidiirlerinin imzasi ile il ve il¢elerdeki
diger birimlerle, mahalli idarelerle ve diger illerle yazigma yapabilirler.

6.20-Imza yetkisi verilenler, yetki alanlarma giren énemli konu ve isler ile prensip karari
niteligi tasiyan ve Vali’yi ilgilendiren hususlarda, imzadan 6nce veya islem sathasinda, iist
makamlara, varsa alternatif onerilerle birlikte bilgi sunar ve makamlarin goriis ve talimatina
gore hareket eder.

6.21-Bilgi vermeyi ve aciklama yapmay1 gerektiren yazilar, bizzat birim amirleri
tarafindan Vali’nin onayina sunulur.

6.22-Amirler, bilmesi gereken konular hakkinda astlari tarafindan bilgilendirilir. Amir,
yetkisi derecesinde “bilme hakkini” kullanir. Gizli konular, sadece ilgili makamlara bildirilmesi
gerektigi kadariyla aciklanir. Bu yonerge ile kendilerine yetki devredilenler yetkilerini asan bir
tarzda diger birimlerle yazigma yaptig1 takdirde ilgili birim yaziy1 hi¢bir islem yapmadan iade
edecektir.

6.23-Birim amirleri, birimlerinden ¢ikan biitiin yazilardan sorumludur.

6.24-Her diizeyde memur ve sirali amirler, parafladig1 veya imzaladig1 yazilarda, st
makamlarin bilmesi gerekenleri degerlendirip takdir ederek, zamaninda bilgi vermekle
yiikiimliidiir. Birim amirleri, parafladig1 veya imzaladig1 yazilardan tstlerine karsi1 sorumludur.

6.25-Birden fazla birimi ilgilendiren veya goriisiin alinmasini gerektiren yazilarin paraf
boliimiinde koordine eden Vali Yardimcilarinin da parafi bulunur.

6.26-Tekide meydan veren birimlerde, birim amiri ile birlikte ilgili gorevlilerde
ortaklasa sorumludur.

6.27-Valilige imza veya onay i¢in gonderilen yazilarda, birim amirinin parafi veya
imzas1 bulunur. Birim amirinin parafi veya imzasi olmayan yazi ve onaylar Valilige
gonderilmez.

6.28-Imza yetkisinin kullanilmasinda, yazinin muhatabi makamlarin seviyesi ile
konunun kapsam ve 6neminin goz oniinde tutulmasi temel ilkedir.

6.29-11de teskilat1 olmayan kamu kurum, kurulus ve kurullariyla ilgili is ve islemler, ilke
olarak bu kurum/kurulus/kurullarin bagli veya ilgili oldugu Bakanliklarin bolge veya il
midiirliikleri tarafindan yerine getirilir.

6.30-Imza yetkisi verilen gorevlinin izin, hastalik, gérev gibi nedenlerle bulunmadig
hallerde, vekili imza yetkisini kullanir ve yetkiliye yapilan is ve islemlerle ilgili bilgi verir. Vali
Yardimcilari arasinda da ayni usul uygulanir.

6.31-Mevzuat geregi yapilmasi gereken veya mevzuat geregi olmamakla birlikte
miistakilen veya baska kurumlarla miistereken yapilmasinda fayda miilahaza edilen toren,
anma, kutlama, konferans, yarigsma gibi etkinliklerin program ve davetiye taslagi, dnceden
Vali'nin veya ilgili Vali Yardimcisinin bilgisine ve onayina sunulur. Onay alindiktan sonra
program taslagi kesinlesir.

6.32-Vali Yardimcilarimin goérevle ilgili olarak verdikleri emir ve talimatlar, Vali
tarafindan verilen emir ve talimat hiikkmiindedir.

6.33-llimizde bulunan mahalli idareler (Belediyeler hari¢) yazismalarin
Kaymakamliklar ve Valilik araciligi ile yaparlar.

6.34-Valilik Makami’na gelen biitiin yazilar, Vali’nin gérmesi gerekenler ayrildiktan
sonra ilgili Vali Yardimcilar tarafindan mutlaka goriilecek ve havale edilecektir. Takdim
dosyas1t Makamdan ¢ikinca ilgili Vali Yardimcisina gonderilir,

6.35-Onaylar, hukuksal dayanakli olarak olusturulacak, hukuksal dayanagi bulunmayan
hi¢bir onay teklif edilmeyecektir. Her tiirlii yazinin dayanagi olan mevzuatin agikca belirtilmesi
esastir. “..... Kanun’un .....maddesi” ve “..... Yonetmeligin ..... maddesi” vb. buna uygun
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olmayan yazilar ilgililerince imzalanmayacak, imzaya sunulan yazilara yazinin igerigini
olusturan belgeler eklenecek.

6.36-Havale evrakinda ve yazida “goriiselim” notu konulan yazilari, ilgili gorevliler en
kisa zamanda ikaza mahal olmadan gerekli 6n bilgi ve belgelerle havalede imzas1 bulunan Vali
veya Vali Yardimcisi ile goriiserek geregini yapacaklardir,

6.37-Vilayetten miitalaa talebinde bulunulmasi zaruri goriilen konularda her daire amiri
tereddiit hasil olan konuyu oOnce kendisi ¢ok iyi arastiracak, mukteza talep zarureti hasil
oldugunda ise mukteza talebi mutlaka gerekgeli olarak yazilacaktir,

6.38-Kaymakamlarin Vilayet ile olan iligkileri is boliimii c¢ercevesinde ilgili Vali
Yardimecilari araciligr ile yirtitiilecektir,

6.39-Birimlerce inceleme ve sorusturma igin ilgelere gonderilen ihbar ve sikayet
dilekgeleri Valilik araciligiyla dogrudan dogruya Kaymakamlara yazilacaktir,

6.40-Islemde sekil paralelligi ilkesi geregi onay veren makam iptale yetkilidir,

6.41-Birim amirleri, Yonerge ile kendilerine verilen imza yetkilerinden, teknik ve rutin
islere ait olanlar1 Vali’nin onayi ile yardimcilarina devredebilirler.

6.42-Yazilarn, ilgili birim tarafindan hazirlanmasi ve aymi birimden yayimlanmasi
esastir. Ancak, acele hallerde, birimler tarafindan hazirlanmas1 gereken yazilar Valilik Ozel
Kalem Miidiirliigii’nde hazirlanabilir. Bu sekilde hazirlanan yazilarin bir 6rnegi, bilgi igin
birimine gonderilir. Bu tiirden yazilar Vali imzasina sunulmadan once, yazinin ilgili oldugu
birimin bagl oldugu Vali Yardimecisinin parafi alinir.

6.43-Yazilar, varsa ekleriyle birlikte; evveliyati olanlar veya incelemeyi gerektirenler
ise dosyasiyla birlikte imzaya sunulur. Yazi ekleri baslikli, ek numarali ve tasdikli evraktan
olusturulur.

6.44-Basin ve yayin organlari ile ilgili olarak,

a) Siiratli haber akigini saglamak ve kamuoyunu aninda dogru bilgilendirebilmek
amaciyla, asayis, hirsizlik, trafik kazalari, hastaneye intikal eden acil vakalar, orman yanginlari,
sel baskinlar1 gibi acil ve 6nem arz eden olaylara ait ilk bilgiler Valiligime veya ilgili Vali
Yardimcisina ivedilikle dnce sifahi sonra yazili olarak verilir.

b) Televizyon ve radyo programlarina katilim, roportaj, agcik oturum vb. i¢in talep
gelmesi veya basin toplantist yapilmak istenmesi durumunda, 6nceden Vali’den yazili izin
aliacaktir.

¢) Basin kuruluslarmin talepleri halinde, kurumlar, yaptiklar1 faaliyet ve gorev
alanlarina iliskin, sadece teknik ve istatistiki konulardaki bilgilerle sinirli kalmak kaydiyla,
diger kurum ve kuruluslarin gérev ve sorumluluk alanina girmeyecek, yasal sinirlar1 ve tiglincii
sahislarin 6zel hayatlarini ve kisilik haklarini ihlal etmeyecek dl¢giide yazili veya sozlii olarak
cevap verecektir.

¢) Kurum amirleri, basin ve yaymn organlarimi takip edecek, medyaya yansiyan
sorunlardan kurumlarmni ilgilendirenleri tefrik ederek, bunlara iliskin cevaplar hazirlayacak ve
yazili olarak Vali’ye ivedilikle bildireceklerdir.

d)Yerel veya ulusal, yazili veya gorsel basinda ¢ikan haber, ihbar, sikdyet ve
dilek¢elerin kamu kurum ve kuruluslar tarafindan dogrulugu arastirilacak, medyaya agiklama
yapmak suretiyle cevaplandirilmas: gerekenlerle ilgili agiklama, Valilik (il Basmn ve Halkla
Mliskiler Miidiirliigii) tarafindan yapilacaktir.

e) Valilik (Il Basin ve Halkla Iliskiler Miidiirliigii) tarafindan, incelenmek ve bilgi
verilmek tizere kaymakamliklar ile kamu kurum ve kuruluslarina génderilen haber ve yazilar,
en kisa zamanda incelecek ve sonuglar1 hakkinda Vali’ye yazili bilgi verilecektir.

7- Sorumluluk
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7.1-Vali Yardimcilari, Kaymakamlar ve Birim Amirleri, bu Yonergeyle verilen
yetkilerin tam ve dogru olarak kullanilmasindan ve YoOnergeye uygun hareket edilip
edilmediginin kontroliinden,

7.2-Vali Yardimcilari, gorev boliimiine gére sorumlu olduklar: birimlerle ilgili olarak
yiiriitiilen projelerin ve sorunlarin takibinden,

7.3-Birim amirleri, Vali veya Vali Yardimcisinin baskanlhiginda yapilan, iiyesi
bulundugu kurul/komisyon/komite toplantilarina bizzat katilim saglamaktan,

7.4-Birim amirleri, birinci derecede bagl olduklar1 Vali Yardimcisina karsi, birimleri
ile ilgili is ve islemlerden,

7.5-Birim amirleri, adli ve idari yargi kararlarinin kanuni siiresi i¢inde uygulanmasi ile
idarenin actif1 veya idare aleyhine agilan davalar ve davalarin safahatini takip etme ve bu
konuda bagli bulunduklar1 Vali Yardimcisina, acil ve énemli olan durumlarda ise Vali’ye bilgi
vermekten,

7.6-Evrak ve belgelerde paraf ve imzasi bulunan memur ve amirler, evrak muhtevasinin
dogrulugundan ve hukuka uygunlugundan,

7.7-Birim amirleri ve ilgili memurlar, 3071 sayil1 Dilek¢e Hakkinin Kullanilmasina Dair
Kanun ve 4982 sayili Bilgi Edinme Hakki Kanunu ile diger mevzuatta belirtilen siirelerde
vatandaglarin taleplerine cevap verilmesini saglamaktan ve gecikme veya tekiden
cevaplandirmaya mahal vermemekten,

7.8-Vali’nin imzasina sunulacak diger yazilar, ilgili Vali Yardimcisinin parafi alindiktan
sonra Ozel Kalem Miidiirliigiine teslim edilir,

7.9-Valilik Ozel Kalem Miidiirii, kendisine teslim edilen yazi veya evrakin
muhafazasindan,

7.10-Birimlerde evrak alma ve muhafaza etme hususunda gorevlendirilmis personel,
kendilerine teslim edilen yazi veya evrakin birimler aras1 dolasimindan ve muhafazasindan,

7.11-Birim amirleri veya denetim ve inceleme yapmak iizere gorevlendirilen personel
veya komisyonlar, il¢elerde yapacaklar1 caligmalarla ilgili olarak ilgeye gittiklerinde
Kaymakama bilgi vermekten,

7.12-Bu Yonerge hiikiimlerinin yiiriitiilmesinden her derecedeki amir ve memurlar bir
iistlerine kars1 hiyerarsik olarak,

sorumludurlar.

IKINCi BOLUM
IMZA YETKILERI

8-Vali’nin Imzalayacag Yazlar

8.1-Cumhurbaskanligt Makami, Cumhurbaskan1 Yardimcisi, TBMM Bagkani,
Bakanlar, Genelkurmay Baskam, Cumhurbaskanhg Idari Isler Baskani, Yiiksek Yargi
Organlarmin Baskanlari, Hakimler ve Savcilar Kurulu, Kuvvet Komutanlari ve Milli Giivenlik
Kurulu Genel Sekreteri imzasi ile gelen yazilar ile Bakanlik ve Genel Midiirliiklerden Valinin
ad1 ve soyadi belirtilerek gonderilen yazilarin havalesi, bu yazilara verilecek cevaplar ve bu
makamlara yazilacak yazilar,

8.2-Cumhurbagkanligina sunulan Valilik goriis ve tekliflerini i¢eren yazilar,

8.3-Bakan veya Bakan Yardimcisi imzasi ile gelen yazilara verilecek cevaplar ile goriis
ve teklif iceren yazilar,

8.4-Komutanliklardan bizzat komutan imzas: ile gelen yazilara verilecek cevaplar,
Garnizon Komutanhigi’na dogrudan yazilmasi gereken Onemli yazilar, Garnizon
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Komutanligi'ndan giivenlik yardim talebi yazilari,

8.5-Atanmasi bakanlik, genel miidiirliikler veya bu seviyedeki baskanliklar tarafindan
yapilan personel hakkinda amir, miidiir, sube miidiirii, baskan, baskan yardimcisi gibi yonetici
pozisyonlart i¢in her tiirlii teklifte bulunulmasi ve goriis bildirilmesi ile birim amirlerinin
emeklilik taleplerine dair yazilar,

8.6-Bakanlik Yiiksek Disiplin Kurulunda goriisiilmesi gereken Devlet Memurlugundan
cikarilma teklif yazilan,

8.7-Diizenleyici ve denetleyici kurum/kurul baskanliklari ile yapilan yazigmalar,

8.8-YOK Baskanlig, iiniversite rektdrleri ve akademi baskanlarina hitaben yazilmasi
gereken yazilar,

8.9-Miilki idare amirleri ve birim amirleri hakkindaki ihbar ve sikdyet nedeniyle iist
makamlara yazilan yazilar,

8.10-Kaymakamlar ve birim amirlerini 6diillendirme, tenkit veya ceza amaci ile yazilan
“kisiye 6zel” yazilar,

8.11-Disiplin amiri sifat1 ile savunma isteme ve ceza verme yazilari,

8.12-Herhangi bir konunun incelenmesi ve sorusturulmasi igin iist makamlardan
denetim elemani talep edilmesine iliskin yazilar,

8.13-Kaymakamliklara ve/veya il birimlerine gonderilecek 6nemli talimatlar iceren
yazilar ile Valilik tarafindan yayimlanan genelgeler,

8.14-Vali’nin bilgi, deme¢ ve agiklamalarini ihtiva eden, gorsel ve yazili basina
gonderilecek yazilar,

8.15-Cok gizli, kisiye ozel nitelikteki yazilar ve sifreler (Vali’nin 11 Merkezinde
bulunmadigi zamanlarda veya ¢ok ivedi durumlarda, en kisa siirede Vali’ye bilgi vermek
suretiyle ilgili Vali Yardimeisi bu tiir yazilar1 imzalayabilir.)

8.16-Yillik yatirim programlar1 ve yeni yatirimlara dair bakanliklar ve diger merkezi
kuruluslarina yazilan yatirim teklifleri, personel talebi ve gayrimenkul alimi, tahsisi, takas1 veya
kiralanmasina iligkin talep ve teklif yazilari ile 5018 sayili Kamu Mali Y6netimi ve Kontrol
Kanunu kapsaminda, mevcut yatirimlar i¢in ddenek talebi yazilari,

8.17-Haber alma, genel asayis ve giivenligi ilgilendiren konularla ilgili yazilar,

8.18-Afet vukuunda, 7269 sayili Umumi Hayata Miiessir Afetler Dolayisiyla Alinacak
Tedbirlerle Yapilacak Yardimlara Dair Kanun’un uygulanmasi ile ilgili islemlere dair yazilar,

8.19-11 Tiizel Kisiligi adina tapu dairelerinde yiiriitiilen islemler ile 11 Ozel Idaresinin
ortak bulundugu sirketlerin genel kurul toplantilarinda "Temsil Yetkisi" veren yazilar,

8.20-Atamas1 Bakanlik tarafindan yapilan 11 Ozel Idaresi Genel Sekreterinin atama
yazisi,

8.21-Kaymakam adaylar1 ve idari yargi hakim adaylar1 hakkinda diizenlenecek raporlar,

8.22-Onemli toplantilarla ilgili yazilar,

8.23-Kadro tahsis talepleri ve atama teklifleri ile ilgili yazilar,

8.24-Valinin bizzat imzalamay1 uygun gordiigii yazilar,

8.25-Kanun, tiiziik, yonetmelik ve yonergelerde dogrudan Vali’nin imzalamasi
Oongoriilmiis yazilarla, yetki devri miimkiin olmayan islere ait yazilar.

9- Valinin Onaylayacag Yazilar

9.1-Kanun, tiliziik, yonetmelik ve diger mevzuat geregi onay yetkisi devredilemeyen,
bizzat Vali tarafindan onaylanmasi gereken karar ve islemler,

9.2-Atamaya yetkili amir sifatiyla, kamu kurum ve kuruluslarinda ¢alisan personelle
ilgili atama, yer degistirme ve {li¢ aydan fazla siireli gecici gorevlendirme onaylari,

9.3-ilde gérev yapmak iizere Valilik emrine atanan personelin, 5442 sayili 1l idaresi
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Kanunu’nun 8’inci maddesinin (B) ve (C) fikrasina gore istihdam yerlerinin belirlenmesi, nakil
ve tahvillerinin yapilmasi ile ilgili onaylar,

9.4-Jandarma, polis, glimriilk muhafaza ve diger 6zel kolluk kuvvetlerinin biitiin ast ve
iistlerinin il igine miinhasir olmak iizere, gérev yerlerinin 5442 sayili Il Idaresi Kanunu’nun 11
inci maddesinin (C) fikrasina gore degistirilmesine dair onaylar,

9.5-Birim amirleri ve Valilik merkez birim midiirlerine iligkin emeklilik, gbérevden
cekilmis sayilma, istifa ve géreve yeniden baglatma islemlerine iliskin onaylari,

9.6-Kamu Kurum ve Kuruluslarinda Gorevde Yiikselme ve Unvan Degisikligi
Esaslarina Dair Genel Yonetmelik kapsaminda diizenlenen atama onaylar,

9.7-657 sayili Devlet Memurlar1 Kanununun ilgili maddeleri geregince personele
verilecek basari belgesi, listiin basar1 belgesi, 6diil ve 3201 sayili Emniyet Tegkilat Kanunu’nun
86’nc1 maddesi geregince personelin para miikafati ile ddiillendirilmesine iligskin onaylar,

9.8-5442 Sayili 11 Idaresi Kanunu'nun Ek-1’inci maddesi ve bu maddenin
uygulanmasina dair “Sivil Hava Meydanlari, Limanlar ve Sinir Kapilarinda Giivenligin
Saglanmasi, Gorev ve Hizmetlerin Yriitiilmesi Hakkinda Yonetmelik™ geregi havaalan1 miilki
idare amirinin gorevlendirilme onayz,

9.9-llce Milli Egitim Miidiirliikleri kadrolarinda gorev yapan yonetici ve
ogretmenlerden, yeni agilan okullara kurucu miidiir olarak gorevlendirileceklere dair onaylar,

9.10-Vali Yardimcisi, Hukuk Miisaviri, Il Hukuk Isleri Miidiirii, Kaymakam, birim
amirleri ve Kaymakam Adaylarinin gorev, yillik, mazeret, hastalik ve yurtdisi izinleri, Vali
Yardimcilarinin il i¢i gorevlendirilmeleri ile miilki idare amirleri ve birim amirlerinin il dis1
gegcici gorevlendirilmesi ve bunlara vekalet edeceklerin belirlenmesine dair onaylar,

9.11-Ilde gorevli personelin 657 sayili Devlet Memurlar1 Kanununun 104. maddesinin
(a) ve (b) fikralarinda belirtilen mazeret izinleri disindaki ayn1t maddenin (c) fikrasinda belirtilen
mazeret izinleri,

9.12-Birim amirlerinin denetleme ve hizmet i¢i egitim programlarina katilimina iliskin
onaylar,

9.13-Miilki idare amirleri, birim amirleri ve Valilik birim miidiirlerinin il dist arach ve
aracsiz gorevlendirilmelerine iligkin onaylar,

9.14-4483 sayili Memurlar ve Diger Kamu Gorevlilerinin Yargilanmas: Hakkinda
Kanun’a gore; gorevlendirme, arastirma, on inceleme yapilmasi ve karar verilmesine iligkin
onaylar ile disiplin sorusturmalarina dair onaylar,

9.15-657 sayili Devlet Memurlar1 Kanunu’nun 137 ila 145’inci maddelerine istinaden
yapilan gérevden uzaklastirma, uzaklastirmay1 uzatma ve goreve baslatma onaylari,

9.16-Disiplin kurullar kararlarinin onaylanmasi,

9.17-657 sayil1 Devlet Memurlar1 Kanunu’na istinaden mesai saatlerinin tespitine dair
onaylar,

9.18-ilde teskilat1 bulunmayan kamu kurumlarina ait gorevlerin, 5442 sayili 1 Idaresi
Kanunu geregi, hangi kamu kurulusu tarafindan yerine getirileceginin belirlenmesine dair
onaylar,

9.19-91/1779 sayil1 Atesli Silahlar ve Bigaklar ile Diger Aletler Hakkinda Y 6netmeligin
7’inci maddesinin(a)fikrast geregi verilecek silah tasima ruhsati ile mevzuata gore silah ruhsati
alma talebi uygun goriilmeyenlerin taleplerinin reddine, daha once silah tagima ruhsati olup, bu
hakkini c¢esitli nedenlerle kaybedenler ile Vali tarafindan yeniden ruhsat verilmesi uygun
goriilmeyenlere ait ruhsatlarin iptaline, 9 uncu maddesi geregi Vali tarafindan verilecek silah
tasima ruhsatlarina iligkin onaylar,

9.20-2559 sayili Polis, Vazife ve Salahiyet Kanunu, 2860 sayili Yardim Toplama
Kanunu ve2911 sayili Toplant1 ve Gdosteri Yiiriiyiisleri Kanunu’nun mutlaka Vali tarafindan
imzalanmasini 6ngordiigii islemlere iliskin yaz1 ve onaylar,
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9.21-i1 Ozel idaresi personelinin il i¢i ve ilceler arasi atama, yer degistirme ve gegici
gorevlendirme onaylari,

9.22-(22)il Enciimeni giindem tekliflerinin onaylari,

9.23-Tasinmaz mal satin alinmasina ve kiralanmasina iligkin onaylar,

9.24-Insan Haklar1 il Kuruluna iiye segilmesi ve yenilenmesine iliskin onaylar,

9.25-5188 sayili Ozel Giivenlik Hizmetlerine Dair Kanun’un Uygulanmasina Iliskin
Yonetmeligin 9. maddesine istinaden verilen "Gegici ve Acil Durumlarda Ozel Giivenlik Izin
Onay1",

9.26-2942 sayili Kamulastirma Kanunu’nun 6’nc1 maddesi gere8i alinmis olan kamu
yarari kararlarinin onaylanmasi,

9.27-I¢isleri Bakani’nin Vali’ye devrettigi, mahalli idareler iizerindeki vesayet
yetkisinin kullanilmasziyla ilgili onaylar,

9.28-5393 sayili Belediye Kanunu’nun 18’inci maddesinin (n) bendi geregi, meydan,
cadde, sokak, park, tesis ve benzerlerine ad verilmesine; mahalle kurulmasi, kaldirilmasi,
birlestirilmesi, adlariyla sinirlarinin tespiti ve degistirilmesine; tanitict amblem, flama ve
benzerlerinin tespitine dair belediye meclisi kararlarinin onaylanmast,

9.29-Ulke diizeyinde kurulan birlikler disindaki mahalli idare birliklerinin, 5355 say1ili
Mahalli idare Birlikleri Kanunu’nun 22’nci maddesine istinaden mali denetiminin yapilmasina
dair onaylar,

9.30-Bakanliklarin kendi mevzuati geregi ilde olusturulan ve Vali onayina tabi kurul/
komisyon/komite toplantilarinda alinan kararlarin onaylanmasi.

9.31-3294 sayili Sosyal Yardimlagsma ve Dayanismayir Tesvik Kanununun 7°nci
maddesi geregince ilde olusturulacak miitevelli heyetinin belirlenmesine iliskin onaylar.

10- Vali Yardimcilarinin imzalayacag Yazilar

10.1-Cumhurbaskanligi’ndan, Cumhurbaskan1 Yardimcis1 ve Cumhurbaskanlig: idari
Isler Baskani imzas1 disinda gelen yazilara cevap yazilari,

10.2-Cumhurbagkanlignt ve Bakanliklar ile diizenleyici ve denetleyici {ist
kurum/kurullardan gelip, Vali tarafindan imzalanmasi gerekmeyen yazilara verilen cevabi
yazilar,

10.3-Kaymakamliklar, Il Genel idare Kuruluslar1 ve Belediyelerle yapilacak yazismalar,

10.4-Bir direktifi, 6neriyi ve goriis saptanmasini gerektiren ve Valinin imzalamasi
gerekmeyen genelge ve yazilar,

10.5-ilde gorev yapan birim amirlerinin, miidiir yardimcilarinin ve sube miidiirlerinin
kimlik ctlizdanlarinin imzalanmasi,

10.6-Giivenlik sorusturmalari ile ilgili yazismalar,

10.7-Ilimize naklen atanmak ya da il igerisinde kurum degistirmek isteyen kamu
gorevlilerinin 6n izin yazilarinin yazilmasi,

10.8-Hizmete 6zel ve gizli isaretli yazilar,

10.9-2872 sayil1 Cevre Kanunu ile Cevresel Etki Degerlendirmesi Y onetmeligi uyarinca
verilen “CED Gerekli Degildir” belgesinin imzalanmasi,

10.10-Valilige verilmesi zorunlu olan dilek¢elerin kabulii, ilgili birime havalesi,
gerekleri yapildiktan sonra talep sahibine sonucunun bildirilmesine dair yazilar,

10.11-Kaymakam adaylar1 ve idari yargi hakim adaylarmin stajlar1 ile ilgili is ve
islemlere ait yazilar,

10.12-3091 Sayili Kanun’un uygulanmasina iliskin is ve islemleri yiirtitmek ve karar
vermek,
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10.13-5233 Sayili “Terér ve Terdrle Miicadeleden Dogan Zararlarin Karsilanmasi
Hakkinda Kanun’ un uygulanmasina iliskin is ve islemleri yiiriitmek ve bu konu ile ilgili olarak
olusturulacak komisyona bagkanlik etmek,

10.14-11 Ozel idaresinin kendilerine bagh Kurum ve Kuruluslar ile iliskilerinin Vali
adina yiiriitiilmesi ve koordine edilmesi,

10.15-Vali’nin devir, teftis, toplantt gibi nedenlerle Makaminda bulunmadigi
zamanlarda gorev bdliimiine gore kendilerine taalluk eden konularda Vali tarafindan
imzalanmas1 veya onaylanmasi gereken ancak 6zelligi ve ivediligi nedeniyle gecikmesinde
sakinca bulunan yazilarin ve onaylarin imzalanmasi ve bilahare Vali’ye bilgi verilmesi,

10.16-Gorevli Vali Yardimceisi’nin gorevinin baginda bulunmadigi zaman, es gorevli
Vali Yardimcisi sifatiyla imzalanan yazilar,

10.17-Bakanliklarin kendi mevzuati geregi, ilde olusturulan il kurulu/ komisyon/ komite
toplantilarina baskanlik etmek, alinan kararlarin ve yazilar1 imzalamak,

10.18-Onemi geregi. Vali Yardimcilari tarafindan imzalanmast icap eden yazilar,

10.19-Protokol ve torenlere iliskin is ve islemlere ait yazilar,

10.20-Igisleri Bakanligi KIHBI Daire Baskanhig:i ile yapilacak yazigmalarm
imzalanmasi,

10.21-2644 sayili Tapu Kanunu’'nun 36’mnc1 Maddesi Kapsamindaki Sirketlerin ve
Istirakgilerin Tasmmaz Miilkiyeti ve Sinirli Ayni Hak Edinimine Iliskin Yonetmelik geregi
yapilan yazigmalar.

10.22-2820 sayili Siyasi Partiler Kanunu ve 6356 sayili Sendikalar ve Toplu Is
Sozlesmesi Kanununun 6ngérdigii islemler ile ilgili yazilar

10.23-ilgili birim tarafindan hazirlanarak Vali’nin onayma sunulacak olan konulara
iliskin o6n islemlerin yiiriitiilmesi ve Vali onayindan ge¢mis yazilarin ilgili yerlere
gonderilmesine iligkin yazilar,

10.24-Secimlerle ilgili yazigsmalar,

11- Vali Yardimcilarinin Onaylayacagi Yazilar

11.1-Vali'nin onay1 disinda kalan personele iliskin emeklilik, gorevden c¢ekilmis
sayillma, istifa ve goreve yeniden baslatma islemlerine iligkin onaylar,

11.2- Valilik Birimlerinde (Ozel Kalem (GIH), Yazi Isleri, Basin, 112 Acil Cagr
Merkezi, Idare ve Denetim, Sosyal Etiit, Idare Kurulu, idari Hizmetler, Bilgi islem, A¢ik Kapz,
Hukuk Isleri, Planlama,) gérev yapan personelin kanuni mazeret, yillik izin ve sihhi izin
onaylart,

11.3-Asil memurluga atama onaylari,

11.4-Atanmas1 Valilige ait personele, bakanlik tarafindan tahsis edilen kadro onaylari,

11.5-i1de gérevli personelin derece yiikselmesi onaylari,

11.6-Valilik birimlerinde, 657 sayil1 Devlet Memurlar1 Kanunu’nun 4’tincii maddesinin
(B) fikras1 kapsaminda gorev yapan personelin yenilenmesi gereken sdzlesmelerinin
imzalanmasi,

11.7-Birim amirleri hari¢, kamu kurum ve kuruluslarinda c¢alisan personelin {li¢ aydan
kisa siireli gecici gorevlendirme onaylari,

11.8-Birim amiri harici (disinda kalan) personelin denetleme ve hizmet i¢i egitim
programina katilimi1 ve bu programlarda yer alacak yodnetici personelin ve kursiyerlerin
gorevlendirilmesi onaylari,

11.9-llce Milli Egitim Miidiirliikleri kadrolarinda gdrev yapan ydnetici ve
ogretmenlerden, miidiir vekili, miidiir basyardimcis1 vekili, yeni acgilan okullara miidiir
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yardimcist vekili ve miidiir yetkili 6gretmen olarak gorevlendirileceklere dair onaylar,
11.10-Birim amirleri disindaki personelin yurt dis1 izin onaylari,

11.11-Birim amirleri ve Valilik birimleri miidiirlerinin il i¢i ara¢hh ve aragsiz
gorevlendirilme onaylari,

11.12-Birim amirleri ve Valilik birimleri miidiirleri disinda kalan personelin il dis1 aragl
ve aragsiz gorevlendirilme onaylari,

11.13-2893 sayili Tiirk Bayragi Kanunu ve Tiirk Bayrag: Tiiziigii ne istinaden verilecek
onaylar,

11.14-2860 sayil1 Yardim Toplama Kanununun 7’nci maddesinin birinci ciimlesi harig¢
olmak {tizere, Yardim Toplama Esas ve Usulleri Hakkinda Ydnetmelige istinaden, il ve iilke
genelinde yardim toplama izni verilmesine dair onaylar,

11.15-91/1779 sayili Atesli Silahlar ve Bigaklar ile Diger Aletler Hakkinda
Y onetmeligin 4’ tincii maddesi “Bulundurma Ruhsat1 Verilmesi” baglikli, 8’inci maddesi “Silah
Tasimalarina izin Verilen Kamu Gérevlileri” baslikli ve 10° uncu maddesi “Emekli Kamu
Gorevlileri” bagliklariyla diizenlenen ruhsat verme ve iptal islemlerine iligkin onaylar,

11.16-Atesli Silahlar ve Bigaklar ile Diger Aletler Hakkinda Yo6netmelik hiikiimlerine
istinaden verilecek “Silah Tamir Yeri A¢ma Ruhsati’" onaylari,

11.17-6197 sayili Eczacilar ve Eczaneler Hakkinda Kanun’a istinaden eczane a¢gma
ruhsat, devredilmesine ve yer degistirmesine dair onaylar,

11.18-4342 sayili Mera Kanunu ve ilgili mevzuati geregi olusturulacak teknik ekip
onaylari,

11.19-5018 sayili Kamu Mali Yoénetimi ve Kontrol Kanunu’nun 10’uncu maddesi ve
4734 sayili Kamu Ihale Kanunu ile Genglik ve Spor Genel Miidiirliigii Tasra Teskilat1 Biitce,
Muhasebe ve Bilet Yonetmeliginin 4’lincii maddesindeki ita amirligine (harcama yetkilisi) dair
onaylar,

11.20-5253 sayil1 Dernekler Kanunu ve Uygulama Yonetmeligi geregi dernek denetim
onaylari,

11.21-Ozel 6gretim kurumlari ile ilgili (okullar hari¢) kurum agma, kapatma, ad verme,
yerlesim degisikligi, program iptali, program ilavesi, doniisiim, devir, nakil, kontenjan ve
kurucu temsilcisi degisikligi ile ilgili onaylar ve 6zel 6grenci yurdu agma, kapatma, devir ve
nakil onaylari,

11.22-Sosyal, kiiltiirel ve sportif faaliyetler cergevesinde, il genelinde yapilan etkinlikler
ve egitici ¢alismalara yonelik olarak 6grenci taramasi yapacak kisilerin gorevlendirmesine
iligkin onaylar ile egitim kurumlarinda tanitim amacli dagitilmak istenilen brosiir, el ilani, afis
ve materyallerin dagitim izni onaylari,

11.23-Mevzuatlar1 uyarinca miinhasiran Vali onayina bagli olmayan veya mahallin en
biiyiik miilki amiri ibaresi ile diizenlenip ilgili mevzuatinda yetki devri yapilamayacagina dair
acik hiikiim bulunmayan idari para cezasi dahil kararlar ve onaylar ile her tiirlii is yeri kapatma
kararlari,

11.24-2828 sayili Sosyal Hizmetler Kanununa istinaden agilacak 6zel kuruluslarin,
acilis ve kurucu ruhsati, yonetici ve personel atama ile Evlat Edinme Bakim Soézlesmesi ve Acil
Koruma Kararlarina ait onaylar,

11.25-Valinin onaylayacagi yazilar disinda kalan ve kaymakam, birim amiri veya diger
yetkililere devredilmemis olan onaylar,

11.26-KOYDES Projesi kapsaminda yapilacak olan kdy altyap1 isleri i¢in Valilikce izin
talebinde bulunulan ormanlik alanlara iligkin taahhiit senetlerinin ve protokol metinlerinin
imzalanmasi,

11.27-Lojman tahsisi ile ilgili komisyon ve karar onaylari, (Valinin bilgisine sunulmak
ve gorislini almak kaydiyla)
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11.28-Kamu Konutlarmi yasa dist isgal edenlerle ilgili “Zorla Bosaltma” kararlarina
iliskin onaylar,

11.29-Ticari amagla internet toplu kullanim saglayici izin belgelerinin onaylanmasi,

11.30-Yol tarifi, harita glincelleme ve navigasyon sistemi gibi panoramik fotograf
cekim izinlerine iliskin onaylar,

11.31-5403 sayil1 Toprak Koruma ve Arazi Kullanimi Kanunu ile ilgili 15 Aralik 2005
tarth ve 26024 sayili Resmi Gazete’ de yayimmlanan Toprak Koruma ve Arazi Kullanimi
Kanunun Uygulama Yo&netmeliginin 5’inci maddesi geregi Toprak Koruma Kuruluna
gerektiginde Il Tarim ve Orman Miidiirliigiinden sorumlu Vali Yardimcisinin baskanlik etmest,
yaz1 ve onaylarin imzalanmasi,

11.32-Resmi miihiirlerin yaptirilmasi veya yenilenmesi onaylari,

11.33-4915 sayili Kara Avciligi Kanununa gore El Konularak Miilkiyeti Kamuya
Gegirilen Sair Esyalarla Ilgili Yapilacak Is ve Islemler Hakkinda Y&énetmeligin 4.maddesinin
(e) bendi geregince, Kara Avcilifi Kanununda kabahat nev’inde sayilan ve el konulan sair
esyalarin orman idaresine mal edilmesine iligkin onaylar.

11.34- Su Uriinleri Kanunu, Avda ve Sporda Kullanilan Tiifekler, Nisan Tabancalari ve
Av Bigaklarmin Yapimi, Alimi, Satim1 ve Bulundurulmasina Dair Kanun ve diger meri
mevzuat uyarinca tesis edilen miilkiyetin kamuya gecirilmesine iliskin kararlar,

11.35-5326 Sayili Kabahatler Kanunu uyarinca verilecek idari para cezalarinin
onaylanmasi,

11.36-11gili mevzuat hiikiimleri geregince kamu personelleri hakkinda idari tahkikat,
inceleme ve arastirma yapilmasina iligkin onaylar.

11.37- 4733 sayili Tiitiin ve Alkol Piyasasinin Diizenlenmesine Dair Kanunun Ek-1’inci
maddesi geregince Igisleri Bakanligi ile Tiitiin ve Alkol Piyasasi Diizenleme Kurumu arasinda
imzalanan 25.11.2013 tarihli “Satis Belgesi Islemlerinin Yiiriitiilmesine Iliskin Is birligi
Protokolii” geregince merkez ilgede tiitin mamulii, alkol ve alkollii i¢cki satig belgesi
verilmesine iliskin imza ve onaylar,

11.38-Vali tarafindan, Vali Yardimcilarinin imzalamasi uygun goriilen onaylar.

12- i1 Hukuk Isleri Miidiiriince imzalanacak ve Onaylanacak Yazlar

12.1-“Muhakemat Miidiirliigiiniin yetkileri sakli kalmak {izere, Valilik adina yargi
mercii nezdinde acgilacak dava dilekgelerine verilecek cevaplar” ile durugmalara temsilci
gorevlendirme ve kararlar1 temyiz yazilari,

12.2-Valilik¢e tasdik edilmesi gereken her tiirlii resmi belgelerin tasdik islemlerinin
yiiriitiilmesi, (Derneklere ait alind1 belgeleri disinda)

12.3-D1s temsilciliklere gonderilecek apostil belgeleri ile 6zel hukuk ve medeni hukuk
hiikiimlerine gore noterlik ve diger kurumlarca diizenlenen belgeler,

12.4-Vali’nin i1 Hukuk Isleri Miidiirii tarafindan imzalanmasin1 uygun gordiigii diger
yazilar,

12.5-11 Hukuk Isleri Miidiirliigii kadrosunun bos olmasi durumunda yukaridaki
fikralarda belirtilen gérevlerin Hukuk isleri Sube Miidiirliigiinden sorumlu Vali Yardimcisi
tarafindan yiirtitiilmesi,

13- Kaymakamlarin Imzalayacag veya Onaylayacag Yazilar

13.1-Kanuni izin siiresini yurt disinda ge¢irmek isteyen personelin yurtdisi izin onayzi,
13.2-Ozliik dosyalari ilgede bulunan personelin kademe ilerlemesi ve derece yiikselmesi
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onaylari ile aday memurlarin asalet tasdikleri,

13.3-Ozliik dosyalar1 ilgede tutulan kaymakamlik personelinin emeklilik onaylar,

13.4-Herhangi bir nedenle gorevlerinden ayrilan birim amirlerinin yerine 1 aya kadar,
diger gorevlilerin yerine siiresiz vekaleten gorevlendirme onaylari,

13.5-Birim  amirleri harig, ilgede gorev yapan personelin 3 aydan kisa siireli gecici
gorevlendirme onaylari.

13.6-llgede gorev yapan tiim personelin ve tasitlarm il ici ve il dis1 gorevlendirme
onaylari,

13.7-Kaymakamliklarda 657 sayili Devlet Memurlar1 Kanununun 4. maddesinin (B)
fikrasina gore gorev yapan personelin yenilenmesi gereken s6zlesmelerinin imzalanmasi,

13.8-5682 sayili Pasaport Kanununa istinaden verilen umuma mahsus pasaportlarin
imzalanmas1 veya pasaport biiro &mirine imza yetkisi verilmesine dair yazilar,

13.9-775 sayili Gecekondu Kanununun 18’inci maddesi geregi verilen yikim kararina
dair yazilar,

13.10-2886 sayili Devlet Ihale Kanunu’nun 75’inci maddesi geregi isgallerin sona
erdirilmesi ile ilgili yazilar,

13.11-7201 sayili Tebligat Kanunu geregi jandarma ve emniyet teskilati vasitasi ile
tebligat yapilmasina dair onaylar,

13.12-i¢kili yerler bolgesi ile ilgili, kolluk kuvvetleri tarafindan hazirlanip belediyelere
gonderilecek olan, genel giivenlik ve asayis durumu hakkindaki goriis yazilari,

13.13-5651 sayil1 Internet Ortaminda Yapilan Yayinlarin Diizenlenmesi ve Bu Yayinlar
Yoluyla Islenen Suglarla Miicadele Edilmesi Hakkinda Kanun ve Internet Toplu Kullanim
Saglayicilar1 Hakkinda Yonetmelik geregi verilen internet kafe izin onaylari,

13.14-2521 sayili Avda ve Sporda Kullanilan Tiifekler, Nisan Tabancalar1 ve Av
Bicaklarinin  Yapimi, Alimi, Satimi ve Bulundurulmasina Dair Kanun ve Uygulama
Y onetmeligine istinaden verilen yivsiz av tiifegi ruhsati ve mermi satin alma onaylari,

13.15-5253 sayili Dernekler Kanunu ve Uygulama Yonetmeligi geregi verilen igkili
dernek lokali ruhsat onaylari,

13.16-6551 sayili Barut ve Patlayict Maddelerle Silah Teferruati Av Malzemesinin
Inhisardan Cikarilmas1 Hakkinda Kanun’un uygulanmasina iliskin, 87/12028 sayili Tekel Dist
Birakilan Patlayici Maddelerle Av Malzemesi ve Benzerlerinin Uretimi, Ithali, Tasinmasi,
Saklanmasi, Depolanmasi, Satis1, Kullanilmasi, Yok edilmesi, Denetlenmesi Usul ve Esaslarina
Iliskin Tiiziigiin 117. maddesine gére havai fisek gosterisine iliskin islemler ve onaylar,

13.17-6136 sayili Atesli Silahlar ve Bigaklar ile Diger Aletler Hakkindaki Kanunun
uygulanmasini gosteren 91/1779 sayili Yonetmeligin 7, 9 ve Ek-1’inci maddesi disinda
verilecek silah tagima ve bulundurma ruhsat onaylari, bunlara ait satin alma, yol izni ve mermi
belgesi ile diger evraklarla ilgili onay ve imzalanmasi,

13.18-Okul 6ncesi, ilk ve orta dereceli okullarin il dis1 gezi onaylari,

13.19-Ozel dgretim kurumlar ile ilgili (okullar hari¢) kurum agma, kapatma, devir,
nakil, kontenjan degisikligi, yurt agma, kapatma, devir ve nakil onaylar1 disindaki idari is ve
islemlere dair yazi ve onaylar,

13.20-Ozel Ogretim kurumlarinda, idareci ve egitim-6gretim hizmetleri sinifi
personelini atama ve gérevden ayrilma onaylari,

13.21-Norm kadrosunda miidiir kadrosu bulunmayan okullara Miidiir Yetkili 6gretmen
gorevlendirilmesi,

13.22-Yatili okullarda belletici 6gretmen gorevlendirme onaylari,

13.23-llcede Ogretmen agig1 bulunan okullarda bos gegen dersleri doldurmak ve
ogretmenlerin girmeleri gereken haftalik ders saatini tamamlamak {izere, norm kadro fazlasi
ogretmenlerle, ilge emrine atanan kadrolu 6gretmenlerin gérevlendirilmeleri ve ek ders ticreti
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karsilig1 6gretmen gorevlendirilmesine iligkin onaylar,

13.24-Sosyal, kiiltiirel ve sportif faaliyetler cercevesinde ilge genelinde yapilacak
etkinliklerde gorevlendirilecek veya egitici ¢alisma maksadiyla 6grenci taramasi yapacak
kisilerin gorevlendirilmesine iligskin onaylar ile egitim kurumlarinda tanitim amagh dagitilmak
istenen brosiir, el ilani, afis ve materyallerin dagitim izin onaylari,

13.25-Okul ve kurumlarda yapilacak sportif, sosyal, kiiltiirel ve egitim amagl aktiviteler
ile il i¢i ve il dis1 kafile ve gezi onaylari, salon tahsislerine iliskin onaylar,

13.26-Spor federasyonlarinin talebine binaen, ilgede sube miidiirii ve daha alt diizey
personelin gorevlendirme ve buna bagh idari izin onaylart ile 3289 sayili Spor Genel
Midiirligiiniin Teskilat ve Gorevleri Hakkinda Kanun’un 29’uncu maddesi geregi ilce
diizeyinde personel gorevlendirme onaylari,

13.27-11 i¢i ve il dis1 ambulans gdrevlendirme onaylarina iligkin yetkinin en yakin saglik
teskilat1 amirine devredilmesine dair onaylar,

13.28-Ek ders iicret onaylari,

13.29-iIgelere bagli kdy ve mahalle muhtarlarinin miihiir ve imza sirkiilerinin tasdik
islemleri ile muhtar hizmet siirelerine iliskin form belgelerin tasdik ve onay islemlerinin yerine
getirilmesi,

13.30-5302 sayili il Ozel idaresi Kanunu’nun 32. maddesine istinaden, ilcede gorev
yapan Il Ozel Idaresi personelinin, yillik, mazeret, saglik izni, sicil ve ozliik islemlerinin
yiiriitiilmesi,

13.31-11 Ozel Idaresine ait ve ilgede gorevli tiim arag, gere¢ ve personellerin, acil
durumlar ve grup calismalar1 disinda gorevlendirmeleri,

13.32-11 Ozel Idaresinin ilgelerde sevk ve idaresi konularinda ilce Kaymakamlarina
bizzat yetki verilmistir.

13.33- 4733 sayili Tiitiin ve Alkol Piyasasinin Diizenlenmesine Dair Kanunun Ek-1’inci

maddesi geregince Icisleri Bakanlig ile Tiitiin ve Alkol Piyasas1 Diizenleme Kurumu arasinda
imzalanan 25.11.2013 tarihli “Satis Belgesi Islemlerinin Yiiriitiilmesine Iliskin Is birligi
Protokolii” geregince ilgelerde tiitiin mamulii, alkol ve alkollii icki satis belgesi verilmesine
iliskin imza ve onaylar,

14- Birim Amirlerinin imzalayacag Yaz1 ve Onaylar

14.1-Valiligin takdirini ve hicbir sekilde tasarruf gerektirmeyen, yeni bir hak ve
yiikiimliilik dogurmayan, istatistik, tip form, bilgi alma/ bilgi verme niteligindeki teknige ve
hesaba miiteallik yazilar1 ilgelerdeki kendi birimine dogrudan, ilgelerle, diger birimlerle,
mabhalli idareler ve farkli illerdeki birimlerle “Vali a.” ibaresiyle yazigma yapabilirler. Bu tiir
yazilardan, il¢elerdeki kendi birimleri ile yapilan yazigmalar1 birim &mirinin bulunmadigi
zorunlu hallerde, hiyerarsik olarak birim amirinden sonra gelen miidiir yardimcisi veya sube
miidiirii tarafindan imzalanir ve en kisa siirede birim amirine bilgi verilir.

14.2-11 genelinde denetleme, destekleme, miicadele ve laboratuvar gorevleri olan
kurumlarin, il i¢indeki bu gorevleri yerine getirmek iizere ara¢ ve personel gorevlendirme
onaylar1 ile bu kapsamda Belediyelere gonderecekleri yazilar.

14.3-11 iginde, aragh veya aragsiz, personelin giiniibirlik gegici gorevlendirilmelerine
dair onaylar,

14.4-Birim amirleri harici (disinda kalan) personelin, 657 sayili Devlet Memurlari
Kanununun 104. maddesinin (c) fikrasinda belirtilen mazeret izinleri ve yurt dis1 izinleri harig)
kanuni mazeret, yillik izin ve sihhi izin onaylari,

14.5-Birim personelinin kademe ilerlemesi onaylari,
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14.6-Bir dosyanin tamamlanmasi, bir islemin sonug¢landirilmasi ig¢in bilgi ve belge
istenmesi, teftis/denetim rapor ve layihasinin sonuglarinin izlenmesine iligskin yazilar,

14.7-1dari yaptirim kararlarinda ve miilkiyetin kamuya gegcirilmesi islemlerinde, el
konulan veya toplatilan maddelerin (gecikmesinde sakinca goriilen hallerde denetlemede
gorevli gida kontrolorii/denetgiler veya yardimcilari, kolluk, doktor ve miithendislerin dogrudan
islem yapma hakk1 sakli kalmak tizere) yeddi-i emin islemlerine dair onaylar,

14.8-Esnaf ve sanatkarlar meslek kuruluslarinin genel kurullar ile kooperatif ve {ist
kuruluslarinin genel kurullarina katilacak bakanlik temsilcilerinin gérev onaylari,

14.9-Yap1 kooperatifleri de dahil diger kooperatiflerin biitiin is ve islemleri (kurulus,
ana sozlesmede degisiklik, 6n inceleme, bakanlik temsilcisi gorevlendirilmesi) ve anonim
sirketlerin genel kurul toplantilarina katilacak bakanlik temsilcilerinin gérev onaylari,

14.10-Vali ve Vali Yardimcilar1 tarafindan imzalanan onaylarin ilgelere gonderilme
yazilar1 ile Vali veya Vali Yardimcisinin onayindan ge¢mis islem ve kararlarin merci veya
muhatabina gonderilmesine veya tebligine iliskin yazilarin imzalanmasi,

14.11-Ambulans ve itfaiye araglarini personeli ile birlikte il i¢i ve il dis1 gorevlendirme
yazilari,

14.12-ilde gérev yapan (birim amiri, miidiir yardimcisi ve sube miidiirii diizeyindekiler
hari¢) personelin kurum kimlik kart1 veya clizdanlarinin imzalanmasi,

14.13-3213 sayili Maden Kanununa gore yiiriirliige konulan 21/09/2017 tarih ve 30187
sayili Resmi Gazete’de yayimlanan Maden Yonetmeligine gore giin, saat ve dakika belirten
dilekgelerin havaleleri,

14.14-5271 sayili Ceza Muhakemesi Kanunu geregince Cumhuriyet Savcisi, hakim
veya mahkeme tarafindan istenen belgelerin gonderilmesine dair yazilar,

14.15-5188 sayili Ozel Giivenlik Hizmetlerine Dair Kanun’un Uygulanmasina Iliskin
Yonetmeligin 17. ve 21’inci maddeleri kapsaminda diizenlenen "Ozel Giivenlik Calisma Izin
Olurlar" ve "Kimlik Belgeleri" onaylari, 25’inci maddesine istinaden tanzim olunan "Silah
Alma Belgesi” ve 29'uncu maddesine istinaden Fisek Temini ve Nakil Belgeleri" ile 41'inci
maddesine gore diizenlenen "Egitim Sertifikas1" onaylari,

14.16-Tekel Dis1 Birakilan Patlayict Maddelerle Av Malzemesi ve Benzerlerinin
Uretimi, Ithali, Tasmnmasi, Saklanmasi, Depolanmasi, Satis1, Kullanilmasi, Yok Edilmesi,
Denetlenmesi Usul ve Esaslarina Iliskin Tiiziigiin 93’iincii maddesi geregince, av barutu, her
tirlii av kapsiilii, bos kovan ve dolu fisek gibi av malzemesiyle oyun ve eglence araci olan
patlayici maddelerin satisina iliskin av bayilerine “Saticilik (Bayilik) izin Belgesi”, perakende
saticilara mahsus “Satin Alma ve Satis Yapma Ruhsati” is ve islemleri,

14.17-11 Jandarma Komutan1 ve Il Emniyet Miidiirii tarafindan;2521 Sayili Avda ve
Sporda Kullanilan Tiifekler, Nisan Tabancalari ve Av Bigaklarinin Yapimi, Alimi, Satim1 Ve
Bulundurulmasina Dair Kanunun Uygulanmasina iliskin Yonetmeligin 10'uncu maddesi
geregince, merkez ilge sorumluluk sahasinda “Saticilik (Bayilik) Belgesi” ve yivsiz tiifek
ruhsatnamesi verilmesi/iptali ile yivsiz tiifek satin alma belgesi diizenlenmesine iliskin onaylar,

14.18-11 Jandarma Komutanlig1 tarafindan, hiikiimlii ve tutuklularin il dis1 sevk ve nakil
yazilarmin (mesajlarinin) onay1 ve sevk icin il dis1 personel gorevlendirme,

14.19- il Emniyet Miidiirliigiine ait araglarin servis, bakim ve onarimi yaptirmak {izere

personelin aragh ve aragsiz 1l igi ve Il dis1 gegici goérevlendirme onay ve yazilar il Emniyet
Muidiirii tarafindan,

14.20- 11 Emniyet Miidiirliigii biinyesinde personele, Ozel Giivenlik Gorevlilerine ve
diger kamu kurumlarinin personeline verilecek olan atis egitimi, kurs, seminer vb. hizmet ici
egitim ve hizmet ici atis onaylar1 ve yazilar ile gérevlendiren personelin ek ders onaylar1 11
Emniyet Miidiirii tarafindan,

Sayfa 16/22



HAN -
o 2
¥ 2
(% el
-~ A

ATATAVAN

Ardahan Valiligi 1992 Imza Yetkileri Yénergesi

14.21-11 Jandarma Komutanhig: ve il Emniyet Miidiirliigii tarafindan,

(a) 5188 sayil1 Ozel Giivenlik Hizmetlerine Dair Kanun kapsamindaki onaylar,

(b) 5188 sayili Ozel Giivenlik Hizmetlerine Dair Kanun'un Uygulanmasina Iliskin
Yonetmelige gore, 6zel giivenlik personelinin giyecegi kiyafetlere iliskin onaylar,

14.22-J.Y 200-20 askeri firar, bakaya, yoklama kacagi, izinsiz saklilarin kayit, takip ve
yakalanmalart ile haklarinda yapilacak hukuki islemlere ait yonerge hiikiimlerine gore yapilan
her tiirlii askerlik islemlerine ait iller ve askerlik subeleri ile yapilan yazigsmalar, tebligatlar veya
askeri savciliklar1 ya da mahkemelerce verilen karar yazismalarmin gonderilme ve
cevaplandirilmalari,

14.23-91/1179 sayil1 Yonetmelik hiikiimlerine gore silah ruhsati talebinde bulunanlar
hakkinda ilgeler veya diger illerle yapilacak tahkikat yazigsmalari ile dosya isteme ve gonderme
yazigmalari,

14.24-91/1779 sayili Yonetmelik hiikiimlerine gore bulundurma ruhsatli silahlarin
tamir, atis veya degistirme, gibi nedenlerle nakledilmesi i¢in verilen silah nakil belgeleri,

14.25-Yazlik kislik kiyafet onaylari,

14.26-POLNET {izerinden yapilacak her tiirlii is ve islemler,

14.27-Polis memurlarinin evlenme izni onaylari,

14.28-Cars1 ve mahalle bekgilerinin 6zliik haklari, bir iist 6grenimi bitirme, hizmet
birlestirme, derece ve kademe ilerlemelerinin yazismalarinin imzalanmasi,

14.29-Cars1 ve mahalle bekgilerinin glindiiz calisma onaylari,

14.30-Cevre ve Sehircilik 11 Miidiirliigii tarafindan, 2872 sayili Cevre Kanununda
belirtilen ¢evre suglar1,2863 sayili Kiiltiir ve Tabiat Varliklarin1 Koruma Kanunu, 1163 sayili
Kooperatifler Kanunu, 4708 sayili Yapt Denetim Kanunu, 6306 sayili Afet Riski Altindaki
Alanlarin Dontistiiriilmesi Kanunu ile ilgili Cumhuriyet Bagsavciliklarina su¢ duyurusunda
bulunma yazilari, idari para cezalar aleyhine idari yargida agilan davalara ait savunma yazilar
ve ¢cevre mevzuati ile ilgili her tiirlii tebligat yazilari.

14.31-Tarim ve Orman Bakanlig1 Doga Koruma ve Milli Parklar 13. Bolge Miidiirligii
tarafindan, 4915 sayili Kara Avciligi Kanunu kapsamindaki suglar hakkinda Cumhuriyet
Bassavciliklarina su¢ duyurusunda bulunma yazilari,

14.32-11 Niifus ve Vatandashik Miidiirii tarafindan, 5901 sayili Tiirk Vatandashg
Kanunu, 5490 sayil1 Niifus Hizmetleri Kanunu’na ve 5682 sayili Pasaport Kanunu’na istinaden
yazilan yazi, karar ve onaylar,

14.33-11 Milli Egitim Miidiirii tarafindan, tiim resmi orgiin ve yaygin egitim kurumlari
biinyesine ana sinifi, uygulama anasinifi, 6zel egitim sinifi, destek egitim odasi agilig onaylari,
il genelinde her tiirlii resmi veya 6zel okul ve kurumlarca gergeklestirilecek sosyal, kiiltiirel ve
sportif etkinliklerin onaylari, bu etkinliklerde goérev alacak il midiirliigi personelinin
gorevlendirme onaylari, diger kamu kurumlarinca yapilacak sinavlarda gorev yapacak
ogretmenlerin gorevlendirme onaylari, merkezi sistem ile yapilan sinavlar icin Il Milli Egitim
Miidiirliigii personelinin gorevlendirme onaylari, bireysel 6lgme ve degerlendirme sinav
komisyonlar1 onaylari, ek ders ticreti 6denmesi gerektirecek faaliyetler ile ilgili onaylar,

14.34-Genglik ve Spor 11 Miidiirii tarafindan, miidiirliige ait spor tesislerinin giiniibirlik
tahsislerine iligkin onaylar, il ve federasyon miisabakalarina ferdi olarak veya kafile ile giden
hakem, sporcu, idareci ve antrenorlerin kurum ve okullarindan izinli sayilmalar1 i¢in yazilan
talep yazilan, il ve federasyonlarin faaliyetleri ile ilgili personel gorevlendirme ve gorev ticreti
O0deme onaylan, bagli birimlerden ve il¢elerden gelen elektrik, su, dogalgaz faturalarinin
Odenmesi onaylari, kurum personelinin il i¢i gérevlendirme onaylari, sosyal giivenlik primi,
vergi, har¢ 6deme onaylari, personel ilicret ve maas 6deme onaylari, personel icra kesintisi,
memur ve is¢i sendika kesintisi onaylan, ihalelerin nakit teminat bedeli ve teminat mektubu
onaylari, sportif, sosyal, kiiltiirel ve egitim amagli, il i¢i ve il dis1 genglik ve spor faaliyetleri
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kafile ve gezi onaylari.

14.35-11 Go¢ Miidiirii tarafindan; 6458 sayili Yabancilar ve Uluslararast Koruma
Kanunu ile 5543 sayili Iskdn Kanunu kapsaminda serbest gd¢menler ile ilgili yapilacak her
tiirlii is ve islem ile ilgili yaz1 ve olurlarin imzalanmasi.

14.36-11 Ozel idaresi Genel Sekreteri tarafindan;

(a)Valinin katilmadig1 i1 Enciimeni toplantilarina baskanlik etmek ve alinan kararlarin
imzalanmasi,

(b)Il Ozel idaresi ile ilgili Kanun, Tiiziik, Yonetmelik ve Yonergelerde dogrudan Valiye
birakilan konular hari¢, hukuki sonu¢ dogurucu nitelik tagimayan yazilar ile ilgili Kamu Kurum
ve Kuruluslart ve Belediye Baskanliklariyla Vali adina yapilacak olan yazigmalarin
imzalanmasi,

(c)il Genel Meclisinde ve il Enciimeninde goriisiilecek konularla ilgili Valilik
Makamina yapilan teklif yazilarinin imzalanmasi,

(¢)I1 Ozel Idaresinin tasinir ve tasinmaz mallarmin Vali adina idare edilmesidir.

14.37-11 Saglik Miidiirii tarafindan; Aile Hekimi ve Aile Sagligi Elemanlari ile sézlesme
imzalanmasi.

15- Imza ve Onay Yetkisi Verilen Diger Personel

15.1-5682 sayili Pasaport Kanunu geregince yliriitiilen islemlerden;

(a) Hususi Pasaportu (yesil) ve Hizmet Pasaportu (gri) is ve Islemleri il Niifus ve
Vatandashk Miidiirliigii tarafindan yiiriitilleceginden, pasaport onaylarinin I Niifus ve
Vatandaglik Miidiirii tarafindan imzalanmasi,

Umuma Mahsus Pasaport (bordo) is ve islemleri Merkez, Cildir, Posof ve Gole Ilge
Niifus Midiirliikleri tarafindan yiiriitiileceginden, bu islemin onaylarinin belirtilen ilgelerde ilge
niifus mudiirleri tarafindan imzalanmasi,

(b) Silah ve Patlayict Maddeler Sube Miidiirii: Silah ve mermi satin alma belgeleri ile
silah nakil belgelerini imzalamak.

16-I1de Teskilati Bulunmayan Kurulus ve Islerle ilgili Imza Yetkisi

16.1-1961 tarihli Yabanci Resmi Belgelerin Tasdiki Mecburiyetinin Kaldirilmasi
So6zlesmesi’nin 6’nc1 maddesi geregince yapilacak apostil serhini imzalama islemleri Valilik
Hukuk Isleri Sube Miidiirii’nce yapilir.

17-Kaymakam Adayi ve il Yaz: Isleri Miidiirii’niin imzalayacag Yazlar

17.1-Herhangi bir kayit diismemek sart1 ile dilek¢e kabulii ve ilgili birime havale
edilmesi,
17.2-Niteligi itibariyla, Vali ya da Vali Yardimcilar1 tarafindan havale edilmesi

gerekmeyen, bakanliklardan, il genel idare kuruluslarindan, belediyelerden veya ilgelerden
gelen yazilarin ilgili kurumlara havalesi.

UCUNCU BOLUM

SON HUKUMLER
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18-Uygulamaya Iliskin Diger Esaslar
18.1-11 genel idare kuruluslari, belediyeler ile yazismalarmi Valilik kanali ile yapacaktir.

18.2-Kaymakamlar ve birim amirleri her tiirlii izin, gecici gorevlendirme, sihhi izin
(rapor) durumlarida Valilik Ozel Kalem Miidiirliigiine, birim amirleri ayrica bagl oldugu Vali
Yardimecisina bilgi vereceklerdir.

18.3-Kaymakamlar, ilge dismma c¢ikmalar1 halinde, gidilen yerin durumuna gore
gerektiginde Valilik Ozel Kalem Miidiirliigii’ne bilgi verir, il disina ¢ikmalari gerekiyorsa
Vali’den izin alir. Hafta sonu ve resmi tatil giinlerinde idari izin kullanim1 konusunda, gérevin
siirekliligi dikkate alinarak zaruri ve makul haller disinda miinhasiran idari izin talebinde
bulunulmaz. Miicbir sebepler disinda, bayramlarda, anma giinlerinde ve resmi ziyaretlerin
gerceklestigi onemli giinlerde ilgede bulunulmasi hususuna 6zen gosterilir, izin kullanilirken
“Vekalet Gorevi Gorev Dagilim Listesi’nde belirtilen es ilge kaymakamlarina vekalet birakilir.
Ayn1 anda birden fazla ilgeye vekalet edilmemesi esastir.

18.4-Birim amirleri, il merkezinden giinii birlik ayrilislarinda, Valilik Ozel Kalem
Midiirliigii’ne veya bagl olduklar1 Vali Yardimcisi’na dnceden bilgi verir; il disina ¢ikmalari
gerekiyorsa Vali’den izin alir.

18.5-Vatandaslarimizin, idari is ve islemlerini daha kisa siirede, zaman ve kaynak
israfina yol agmadan neticelendirmelerine imkan saglamak bakimindan, Ardahan Ilindeki kamu
kurum ve kuruluglarindaki is ve iglemleri takipleri sirasinda icerik olarak ihbar ve sikayet
niteligi tasimayan tiim rutin dilek¢e ve miiracaatlarin1 dogrudan ilgili kuruma yapabilecek ve
vatandaglar Valilik dahil hicbir yere gonderilmeyip, dilekge ve miiracaatlart dogrudan kabul
edilerek islemlere derhal baslanacaktir,

18.6-Dilekgelerin yasal siire igerisinde geregi yapilacak ve sonug¢ basvuru sahibi
vatandaslara yazili olarak bildirilecektir,

18.7-Kendisine bagvurulan birim amirleri, konunun incelenmesini ve ¢oziimiinii kendi
yetkisi disinda goriirse dilekge ilgili Vali Yardimcisina sunulacak ve onlarin direktifine gore
geregi yapilacaktir. Bagvurular Hiikiimet icraatlarina ya da Valilik icraati is ve islemlerine
iliskin bulunuyor ise verilecek cevaplardan 6nce makama bilgi sunulacaktir,

18.8-Dogrudan Valilik Makamina yapilan yazili bagvurular, bir 6zellik arz etmedigi,
Vali ya da Vali Yardimcilar tarafindan goriilmesinde bir zorunluluk olmadigi, bir ihbar ya da
sikayeti kapsamadig takdirde, 1 Yaz Isleri Miidiirii ya da bulunmasi halinde Kaymakam Aday1
tarafindan havalesi yapildiktan sonra, Il Evrak Biirosunda kayd1 yapilip, ilgili kurulusun adinin
dilekge altina yazilmasi suretiyle dilekcenin ilgili daireye gitmesi saglanacaktir. Bu sekilde ilgili
birime giden dilekgeler isleme konulacak ve sonug dilekge sahibine yukarida belirtilen esaslar
cergevesinde yazili olarak bildirilecektir,

18.9-Cumhurbagkan1 Yardimcisi, TBMM Baskani, Bakan, Genelkurmay Baskani,
Cumhurbaskanhg: idari isler Baskani, TBMM Genel Sekreteri, Kuvvet Komutanlari, MGK
Genel Sekreteri ve Bakan Yardimcilarinin imzaladigi yazilar ile kisiye 6zel, hizmete 6zel ve
cok gizli yazilar ile sifreler (glivenlik sorusturma ve gizli tezkiye iist yazilar1 hari¢) Vali,
bulunmadig1 zamanlar ve acil hallerde gorev dagilimma gore ilgili Vali Yardimcis1 ve Ozel
Kalem’e bakan Vali Yardimcisi tarafindan havale edilecektir,

18.10-Bunun disinda vilayete gelen evraklar, evrak biirosunca gorev boliimiine gore
ayrilarak ilgili Vali Yardimcisina gonderilecektir. Vali Yardimcilari kendilerine gelen evraktan
Vali’nin gormesi gerekenleri Vali’ye sunacak, bilahare havale edecekleri dairelere
gondereceklerdir,

18.11-Birim Amirleri kendilerine gelen, Vali veya Vali Yardimcilarinin imzasini
tagimayan evrak arasinda, kendi takdirlerine gore Vali veya Vali Yardimcilarinin gérmelerini
gerekli bulduklar1 evrak hakkinda derhal kendilerine bilgi verecekler ve talimatlarini
alacaklardir.
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18.12-Evraki havaleye, imzaya veya onaya yetki verilmis tiim amirler, bilgisayar
iizerinden e-imza (e-devlet) islemlerini yapacaklardir.

18.13-Yazigmalarda standardizasyona 6zen gosterilecektir.

Bunu saglamak i¢in:

a) Ayni gorev unvaninm ifade ettigi halde Vali Muavini, Vali Yardimcis1 ve Miidiir
Muavini, Midiir Yardimcist seklinde farkli kullanilan ifadeler yerine Vali Yardimcisi veya
Miidiir Yardimcis1 unvani yazilacaktir,

b) Onaylarda “OLUR” “ONAY” “UYGUNDUR” “MUVAFIKTIR” gibi degisik
ifadeler yerine her onay i¢in “OLUR” deyimi kullanilacak ve imza yeri i¢in yeterli bir agiklik
birakilacaktir. Birim amirlerine Vali’nin onayina sunulacak yazilarda ilgili Vali Yardimcisinin
uygun goriisii alinacaktir. Onaylar zorunluluk bulunmadikga tek niisha olarak hazirlanacaktir,

18.14-Bu Yo6nerge dogrultusunda birimler kendi aralarinda (birim amiri adina yazilacak
yazilar hari¢) yazisma yapabilirler. Bu yazigmalarda hitap, karsilikli “arz ederim” seklinde
yapilir,

18.15-Yazilar, 5 kisiyi gegmemek {izere yazict memurdan itibaren biitiin ara kademe
amirlerinin parafi alinmadan imzaya sunulmaz. Paraf sahiplerinin tamami yazidan sorumlu
olup, Vali Yardimcilan tarafindan imzalanacak veya onaylanacak yazilar mutlaka birim
amirleri tarafindan paraf veya imza edilir. Parafe edilen yazi en iistte olacak sekilde imzaya
sunulur,

18.16-Valinin imzalayacagi yazilar, birim amirinden sonra aksine 6zel bir hiikiim
talimat olmadik¢a mutlaka ilgili Vali Yardimcisi tarafindan paraf edilir. Onaylar ise yazinin sol
alt kosesine, Yonetmelikte belirtildigi sekilde “Uygun goriisle arz ederim” ibaresi yazilarak,
yine ilgili Vali Yardimcisi tarafindan imzalanir. (Birim amirlerinin izin ve il dig1 gérev onaylari
dahil)

18.17-Bu Yonerge hiikiimleri konusunda birim amirleri personelini egitecek ve
Y onergeyi gorevlilere imza karsilig1 okutacaklardir. Birimlere bagli alt kademelere Y 6nergenin
bir fotokopisi dagitilarak, bagvurmaya hazir bir sekilde bulundurulacaktir.

18.18-Birim amirleri yukarida belirtilen maddeler ile bu Yonergede Vali ve Vali
Yardimcisinin imza ve onayina sunulacak is ve islemler disinda kalan, diger biitlin islerde
imzaya ve onaya yetkili kilinmislardir. Birim amirleri bu hususlarda kendi is ve islemlerinin
hizl1 ve etkin bir sekilde yiiriitiilmesini saglamak i¢in bu Yonerge ile kendilerine verilen ve
astlarina devretmeyi diisiindiikleri yetki ve gorevlerin bir kismini hazirlayacaklari I¢ Yénerge
ile astlarina devredebileceklerdir. Bu kapsamda hazirlanacak i¢ Yonerge ilgili Vali Yardimecisi
imzas1 ile tasdik edilmek amaciyla Valilik Makamma sunulmak iizere Il Yazi Isleri
Miidiirliigiine gonderilecektir.

18.19-Kurum iginde, inceleme ve disiplin sorusturmasi onay1 kurum amiri tarafindan
verilecektir. Kaymakamlar tarafindan ilge personeli hakkinda il memurlarindan incelemeci ve
disiplin sorusturmact gorevlendirilmesi istenmesi halinde kurumu tarafindan Kaymakamliga
sorusturmaci ismi bildirilecek ve gorevlendirme Kaymakam tarafindan yapilacaktir,

Kendi mevzuatlar1 geregi, onaylarin ve/veya gorevlendirmelerin dogrudan Vali veya
siral1 amirleri tarafindan alinmasi gereken personelle ilgili uygulamalara kurumlarin kendi
mevzuatlar geregince devam edilecektir.

18.20-Kurumlarca yaptirilan inceleme ve disiplin sorusturmalarinda en fazla (30) giin,
zorunlu hallerde ise en fazla (15) giinliik ek siire verilecektir,

18.21-Yazigmalar 10.06.2020 tarih ve 31151 sayil1 Resmi Gazete' de yayimlanan Resmi
Yazigsmalarda Uygulanacak Usul ve Esaslar Hakkinda Y6netmelik, esaslarina gore yapilacaktir,

18.22-Biitiin kuruluslar ilgelerle yazigsmalarint mutlaka Kaymakamliklar kanali ile
yapilacaktir.(Ek-1),

18.23-iIgelere bagli muhtarliklara I1’den yazilan yazilar mutlaka Kaymakamliklar kanali
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ile muhtarliklarmn I1’e hitaben yazilari ise mutlaka kaymakam imzas1 ve kaymakamlik goriisii
ile birlikte yazilacaktir,

18.24-Bakanliklardan ve diger merkez kuruluslardan ilgili miidiirliiklere dogrudan gelen
faks veya yazilar igleme konulmadan dnce, konusuna goére Vali veya ilgili Vali Yardimcisi’na
sunularak havalesi saglanacaktir,

18.25-Yazilarin Tiirkce dilbilgisi kurallarina uygun hazirlanmasi ve konularin agik bir
ifade ile kisa ve 6z yansitilmasi zorunludur. Bu amacla kurumlar en kisa siirede Tiirkge dilbilgisi
ve imla kurallar1 konusunda tiim personeli hizmet i¢i egitimden gegirecek ve bu egitimler her
yil tekrarlanacaktir. Tiim memurlarin ¢alisma masalarinda 10.06.2020 tarih ve 31151 sayili
Resmi Gazete' de yayimlanan Resmi Yazigsmalarda Uygulanacak Usul ve Esaslar Hakkinda
Y o6netmelik, hazir bulundurulacaktir.

18.26-Bolge Miidiirliikleri ildeki birimlerle yapacaklari yazigmalar1 Valilik kanaliyla
yapacaklardir.

18.27-Bu yetki devrinin uygulanmasinda ortaya ¢ikabilecek hata ve noksanliklarin
diizeltilmesi i¢in biitiin kamu yoneticilerinin ciddi izleme sonucuna dayali diisiince, elestiri ve
Onerileri onem arz etmektedir.

18.28-Yetki devredilen yoneticiler, Il yonetiminde isbirligi icinde, hizmet biitiinliigiiniin
ve hiyerarsik bagliliklariin gerektirdigi dikkat ve hassasiyeti gosterecek, takdirlerini en iyi
bi¢imde kullanarak, hizmetin daha verimli, siirekli, iyi kaliteli ve performans kriterlerine dayali
icra edilmesini saglayacaklardir,

18.29-Bu Yonerge tim memurlara imza karsiliginda okutulacak ve Yonergenin bir
ornegi birim amirinin her an masasinda hazir bulundurulacaktir,

18.30-Bu talimatin hatali ve noksan uygulanmasinda, talimatla gorev verilen tiim
ilgililer sorumludur. Aksi uygulama disiplin kovusturmasi gerektirir.

19-Yonergede Hiikiim Bulunmayan Haller

19.1-Bu  Yonergede diizenlenmeyen, sayilmayan, tasnif veya tarif edilemeyen
hususlarda Vali’nin emrine gore hareket edilir.

20-Yiirirliikten Kaldirilan Yonerge ve Yiiriirlik

20.1-04.08.2020 tarihli ve 4590 sayili Ardahan Valiligi Imza Yetkileri Y®nergesi
yiirlirlikten kaldirtlmis olup, kurumlar, yiriirliikkten kaldirilan Yonerge hiikiimlerine gore
yapmis olduklar1 ve bu Ydnerge hiikiimlerine aykirt hiikiimler ihtiva eden diizenlemeleri, 15
giin icerisinde bu YoOnergeye uygun hale getirecektir.

20.2-Bu yonerge 11/09/2023 tarihinde yiiriirliige girer.

21-Yiiriitme

21.1-Bu Yonerge hiikiimlerini Ardahan Valisi yiirtitiir.

Hayrettin CICEK
Vali
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